Zékladni skola Osik, okres Svitavy
Osik, ptispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy/ skarta¢ni znak 750141 /2025 1.1. A10
Vypracovala: Mgr. Gabriela Pokornd, feditelka skoly
Schvélila: Mgr. Gabriela Pokorna, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2025

Smérnice nabyva t¢innosti ode dne: 1.9. 2025

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vyddvam jako statutarni
organ Skoly tento vnitini fad skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim Skolni druZiny.

Zasady smeérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou Gcinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdgjmovém vzdélavani, v
platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou
ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokracovanim §kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odli$uji od §kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpocinku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.
Druzina miize vykonavat ¢innost pro G¢astniky, nebo U€astniky a jejich zdkonné zéstupce, i ve dnech
pracovniho volna.



Zakladni skola Osik, okres Svitavy, pfispévkova organizace

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zikonnych zastupcii ve §kolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli seznameni

¢) do SD nenosit cenné predméty a vétsi obnosy penéz

d) ztratu osobni véci okamZité oznamit vychovatelce SD. Za mobilni telefon a jiné cenné véci, které
nesouviseji s ¢innosti SD, si Z4ci ruéi sami.

e) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané¢ v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem

f) neposkozovat vybaveni skolni druziny

g) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova sluind k dospélym i jinym zakim Skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3.  Zak chodi vhodné& a gisté upraven a obleéen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4.  Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zak4dzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek, hrani her na mobilu, tabletu).

1.5. Zaci maji pravo
a) Ucastnit se vychovné prace ve Skolni druziné
b) na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména k takovym, které podporuji jeho duchovni,

moralni a socidlni rozvoj

c¢) na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jeho
moralku
d) na slusné vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji
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€) na bezpecnost a ochranu zdravi, na ochranu pied socialn¢ patologickymi jevy. Jestlize
se citi z jakéhokoliv ditvodu v tisni, ma problémy apod., miize pozadat o pomoc pedagoga.

f) maji pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

g) kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasit bez
zbyte¢ného odkladu

1.6. Zakonni zastupci maji povinnost
a) zajistit, aby zaci dochazeli fadné do Skolni druziny, nebyli infikovani, nemocni
(bez ptiznakti nachlazeni, infek¢nich nemoci)

b) informovat vychovatelku o zméné¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich zdka
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani
¢) informovat vychovatelku o nepfitomnosti zaka ve skolni druziné

d)na vyzvani fteditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich
se zajmového vzdélavani a chovani Zaka ve Skolni druziné
e) pfedem znadmou neptitomnost Zaka ve Skolni druziné omluvit pied jejim zapocetim,

v

f) poskytnout Skolskému zafizeni néalezy poradenskych zatizeni svédéici o nékteré specifické
poruse, ktera ma ptimy vliv na zajmové vzdélavani

1.7. Zakonni zastupci maji pravo
a) na informace o svém ditéti
b) vznést piipominky k ¢innosti $kolni druZiny prostfednictvim vychovatelky

¢) vyjadiovat se prostfednictvim vychovatelky Skolni druziny ke vSem rozhodnutim tykajicim
se podstatnych zéleZitosti jejich déti souvisejicich se zajmovym vzdélavanim v SD, pfi¢em? jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se zdjmového
vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu pro zdjmové vzdélavani

e) vznaset pripominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatelek, vedeni Skoly
a Skolské rady.

1.8. Pravidla vzajemnych vztahi zakonnych zastupci Zaku se zaméstnanci Skoly

a) rodice zakl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou, kterd je jim k dispozici vzdy v dobé
provozu druziny. V této dobé€ ji mohou rodice také kontaktovat telefonicky. Déle je mozné
si sjednat pfedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vySe uvedena.

b) pedagogicti pracovnici Skolského zafizeni a ostatni pracovnici ve Skolském zatizeni vydévaji
zakim a zakonnym zastupctiim zakl pouze takové pokyny, které bezprostiedné souviseji
s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu pro zdjmové vzdélavani, dodrzovanim vnitiniho fadu
a dalsich nezbytnych organizacnich opatieni

Vnitini fad skolni druziny strana 3 z poctu 7




| Zakladni skola Osik, okres Svitavy, pfispévkova organizace

c) vsichni pracovnici ve Skolském zatizeni chrani zaky pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nésilim a zneuzivanim. Zjisti-li, ze zak je tyran, kruté trestan nebo je s nim jinak Spatné
zachazeno, spoji se s prisluSnymi organy na pomoc zékovi. ZvySenou pozornost vénuji ochrané
pted navykovymi latkami.

d) vyzve-li pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu projednani zavaznych otdzek
tykajicich se zajmového vzdélavani zéka, konzultuje termin schiizky se zdkonnym zastupcem
zéka d) pedagogicti pracovnici se zacastiuji tfidnich schiizek

e) zakonni zastupci zaktl jsou informovani o vydani vnitiniho fadu Skolni druziny pii ptihlaSovani
ditéte k zajmovému vzdélavani (pii zmeéne prostiednictvim vychovatelky skolni druziny)

f) informace, které zdkonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné dilezité informace
o zakovi jsou diivérné. Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zédkonem je kazdy pedagogicky
pracovnik povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit
pred zneuzitim data, Gidaje a osobni tidaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakt a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

g) informace o ¢innosti $kolni druzinou Ize nalézt na webovych strankach skoly

(https://zsosik.webnode.cz/).

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlasovani

2.1. Vychovatelka zajiStuje piihlaSovani a odhlaSovani Zaka, predavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2. O zafazeni déti do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zaklad¢ pisemné ptihlasky
a fadného zaplaceni stanoveného poplatku za Skolni druzinu na dany skolni rok.

Prekracuje-li pocet pfihlaSenych zaka kapacitu druziny, je rozhodujici datum odevzdani ptihlasky
a zaplaceni fadného poplatku za skolni druzinu, ptipadné vek zaku.

2.3. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zéka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zdka a zplsob odchodu Zdka z druziny. Tyto Uidaje jsou zaznamenany
v zéapisnim listku/pfihlaSce do Skolni druZziny. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky
od dochazky na zdpisnim listku/ptihlasce do Skolni druziny, sdéli rodi¢e druziné v listinné pisemné
podobé. Pfedem znamou nepfitomnost Zdka oznami rovnéz pisemné. Listinnd pisemna komunikace
je nejprikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.
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2.4. Pro Skolni rok 2025/2026 byl stanoven meési¢ni poplatek ve vysi 100 K& na zaka.
Tento poplatek bude hrazen ve dvou splatkach pfevodem na bankovni ucet skoly. Podklady pro platbu
jsou zdkonnym zastupcim poskytnuty.

e Prvni splatka ve vysi 500 K¢ je splatna nejpozdéji do 31. 10. 2025.
o Druha splatka ve vysi 500 K¢ je splatna nejpozd¢ji do 28. 2. 2026.

Zakonni zastupci zaka svym podpisem na piihlasce do Skolni druziny stvrzuji, Ze s vysi 1 zplisobem
uhrady poplatku jsou seznameni a zavazuji se jej uhradit ve stanovenych terminech.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Na skole funguji dvé oddéleni SD. Skolni druZina je soucasti ZS. Pro své ¢innosti vyuziva jednu
samostatnou mistnost, tfidu, halu, venkovni sportovisté, venkovni u¢ebnu, atrium a skolni zahradu.

3.2. Pfi Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zakt
pripadnout vice nez 25 zakd. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v pfipadé potieby na kazdou akci
zvlast na zakladé 7adosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi bezpecnosti déti
a konkrétnim podminkam akce. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim adu.

3.3. DruZina krom¢ mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost (2 kmenové ucebny),
vyuzivé z prostor Skoly odbornou uéebnu (pocitacova ucebna), kde se tidi ptislusnymi fady pro
tuto u€ebnu. Pfi pfiznivém pocasi vyuziva zahradu Skoly a blizkého okoli Skoly.

3.4. Provozni doba SD: ranni od 6:30 do 7:45 hodin
odpoledni od 11:40 do 16:00 hodin.

Pfi nevyzvednuti Zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) kontaktuje pracovnika organu péce o diteé

b) pozada o pomoc Policii CR

Casy odchodi Zakii:
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Po ukonceni vyucovani kdykoli do 14:00. Dale od 15:00 do 16:0 kdykoliv. V ¢ase od 14:00 do 15:00
jsou Zaci obvykle mimo mistnost oddéleni SD (t&locviéna, hiisté, okoli $koly), a proto neni mozné v
tuto dobu zajistit pfedani zaka rodi¢tim.

3.5. Na krouzky budou déti uvoliovany dle potfeby. Béhem krouzka za déti zodpovidaji vedouci
jednotlivych krouzki.

3.6.  Kapacita skolni druziny je 50 ucastnik.

3.7. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly. Cinnost $kolni druziny se
v dobé prazdnin prerusuje.

3.8. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zadkiim ptipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve druZiné tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviyj
ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyudovéni zdrzovat se v prostorach druZiny, pokud nad
nimi neni vykonévan dozor zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zdk ve druziné nebo mimo budovu, pfi akci potddané druzinou, Zaci ithned ohlasi.
Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakli na zafatku Skolniho roku
a dodateéné poudeni zaki, ktefi chybéli, provede o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za ziky v
dobé& dané rozvrhem ¢innosti druZiny. Béhem krouzkl zodpovida za Zaky vedouci daného krouzku.

4.2. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu druZiny povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, jiné
zévady technického razu, nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav zaki a v ptipad€ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahi vedeni
Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zdk mtze byt odeslan k Iékarskému vysSetteni ¢i oSetient
jen v doprovodu dosp€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zakovské knizce
adresu, telefonni Cisla rodicu.

Pii urazu poskytnou Zzékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly.
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4.4. Projevy Sikanovani (véetné kyberSikany), rasismu a xenofobie, tj. nasili, omezovani osobni
svobody, ponizovani apod., jsou zakdzany a jsou povazovany za zvlast’ zadvazné zavinéné poruseni
povinnosti a prestupek proti vnitinimu fadu Skolni druziny. Hrubé opakované slovni a imysIné
fyzické utoky zaka viici zaméstnanciim Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zakiim se povazuji za
zvlasté zavinéné zavazné poruseni povinnosti.

4.5. Mobilni telefon a chytré hodinky Zaci neponechéavaji volné polozené, skola neruci za jejich
ptipadnou ztratu ¢i poskozeni. Po dobu pobytu zéka ve Skolni druziné a na akcich organizovanych
Skolni druzinou mé zak mobilni telefon vypnuty a chytré hodinky nepouziva.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodicu zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

5.2.  Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tiidnimu uditel, vychovatelce. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci, uzamykani Satny.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
davodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) Prihlaska do skolni druziny, jehoz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct zéka
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
b) piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti

c¢) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) Skolni vzdélavaci plan $kolni druziny.
e) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly.

f) wvnitini fad Skolni druziny

V Osiku dne 28.8.2025

Mgr. Gabriela Pokorna
reditelka Skoly
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